
2019 年上半年期中设备检修通知

学期过半，气温逐渐上升，柳（杨）絮较多，为了保证教

学设备正常运行，现决定将本周为设备检查周，对所有设备进

行检修，工作安排如下：

一、检修内容

1、投影机工作状态：检查并登记灯泡时长，对用时过长、

效果较暗的灯泡予以更换，更换过滤网。

2、计算机工作状态：检查计算机运行情况，对一些运行不

稳定的计算机及时上报进行重新缓存， 检查计算机周边设备，

含键盘、鼠标等，是否存在不好用情况。

3、松下蓝牙扩音设备：检查手持话筒开关的稳定性，蓝牙

音箱是否有噪音、啸叫，对曾经发生过串频的音箱要重点检查。

4、语音广播有源音箱：检查设备声音、连续性以及声音大

小， 可以利用课间打铃的时候 到教室巡听。

5、巡课平台：检查视频、音频是否正常。

6、智慧班牌：重点检查课表是否及时拉取当天 实景是否

有图像。

7、IP 电话：主叫与被叫是否都声音正常 ，被叫响铃是否

正常，通话是否有杂音等。

8、其他辅助设备。

二、检修安排

周一至周四：各区工作人员进行自检；期间对有问题的，

如能自行处理，请即查即修，杜绝拖泥带水或故意不为；如属

于自身能力不及之外的故障，统一汇总给技术总负责人。检修



结束后，每人需填报检修情况统计表，并签名确认。

周五上午：技术总负责人汇总数据，并将需要集中处理的

问题移交给专业公司进行统一处理（利用周末时间进行）。

周五下午：中心根据各自的报表组织人员进行抽检核实。

本次活动由技术负责人全权负责执行。

中心办公室

2019 年 5 月 5 日星期日



2019 年中心设备检修情况汇总表

责任人 检修时间

设备检修情况描述

（对存在的问题进行描述，如无问题描述，视为设备运行正常，如更换耗材也请

一并登记）

检修人签名： （请自行下载打印填写）


