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请使用融合门户账号登录

融合门户登录

矿大主页-教育教学-教务部-信息系统-教务系统

请使用教务号登录



系统主界面

申请→选择场地预约申请→进入博学楼公用教室借用须知（请务必仔细阅读后再进行借用流程） →5秒倒计时结束后点

击【已阅读】



教室借用界面

点击【按周次预约】，进入预约界面。按

需要依次选择【校区】 （默认南湖校区）

【周次】 、 【星期】 、 【节次】、

【场地借用类型】（请选择“教学类”），

点击【查询】 。



空教室信息

按条件查询出所有空教室信息后，
勾选出想要借用的场地编号。



特别提醒：借用原因下面的方框处请

填写详细借用理由（如具体活动内，

班会主题，负责老师姓名及电话），

全部填写完成后，点击【提交】。

填写详细借用申请

请填写详细借用理由！必填!



点击【已预约教室】，查看审
核状态。审核通过的教室，点
击【打印】，打印出教室借用
单。



教室借用单打印后单位盖

章，第一联交物业处。



审核不通过的教室，点
击【流程跟踪】，审核
意见处查看拒批理由，
根据“教室借用须知”
的相关规定重新借用。


