
             楼学生助理值班安排表
	时间
	值 班 人 员 安 排

	
	周一
	周二
	周三
	周四
	周五
	周六
	周日

	上午
	学生姓名
	学生姓名
	学生姓名
	学生姓名
	学生姓名
	学生姓名
	学生姓名

	下午
	学生姓名
	学生姓名
	学生姓名
	
	学生姓名
	学生姓名
	学生姓名

	晚上
	学生姓名
	学生姓名
	学生姓名
	学生姓名
	学生姓名
	学生姓名
	学生姓名


值班要求：1、请严格按照上课作息时间上下班，其中上午和下午第一节课上课前请提前20分钟到办公室，大课间不得离岗；
           2、值班期间请及时关注各教室的设备使用情况，并做好对异常情况的处理记录；

           3、值班过程中遇到无法自行处理的故障时，请及时与责任老师进行联系。
公共教学服务中心


